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Gliwice, dnia 29.10.2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
l. ZAMAWIAJACY
Instytut Informatyki Teoretycznej i Stosowanej Polskiej Akademii Nauk, ul. Baftycka 5,
44- 100 Gliwice.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie statej pomocy prawnej na rzecz Instytutu
Informatyki Teoretycznej i Stosowanej PAN

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Instytutu
Informatyki Teoretycznej i Stosowanej PAN (dalej Instytut), w kwestiach prawnych, jakie
wynikaja z prowadzonej przez niego dziatalnosci ustawowej.

Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia pomocy prawnej i doradztwa prawnego na
rzecz Zamawiajagcego we wszystkich sprawach prawnych pozostajacych w zwigzku
z prowadzong przez Zamawiajacego dziatalnoscig ustawowa. Nie dotyczy to prawa
podatkowego i prawa obcego.

Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustugi w szczegélnosci poprzez udzielanie porad i konsultacji
prawnych, opinii prawnych, przygotowywanie projektéw  aktéw wewnetrznie
obowigzujacych o charakterze abstrakcyjnym (np. regulaminéw), przygotowywanie
projektow pism zawierajgcych stanowisko prawne i uméw w zakresie swiadczonych ustug,
uczestnictwo w posiedzeniach organéw Zamawiajgcego na zaproszenie prowadzacego,
reprezentacjg interesébw Zamawiajacego w ramach prowadzonych rokowan i negocjacji,
a takze zastgpstwo prawne i procesowe (reprezentacja Zamawiajgcego w postepowaniach
przed sadami powszechnymi wszystkich instancji, organami administracji, organami
egzekucyjnymi, urzedami i instytucjami). Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie

reprezentacji odbywad si¢ bedzie na podstawie odrebnego petnomocnictwa.

Obowigzki Wykonawcy wykonywane bedsg w siedzibie Wykonawcy oraz w kazdym innym
miejscu, ktore jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadan. W siedzibie Zamawiajacego
lub wskazanym przez niego miejscu powinny by¢ wykonywane dyzury w uzgodnionych
dniach roboczych, co najmniej cztery razy w miesigcu w tacznym wymiarze co najmniej 8
godzin przy czym w tygodniu czas tego dyzuru nie powinien byé krotszy niz 2 godziny.

Wykonawca bedzie realizowat umowe w zakresie do 12 godzin w miesigcu. Do czasu realizacji
pracy wlicza sig¢ réwniez czas wykonywania czynnosci w Sadach i urzedach oraz czas
przygotowania sig do rozpraw. W przypadku, gdy czas pracy w danym miesigcu przekroczy
okreslony limit godzin pracy, wynagrodzenie bedzie liczone wg stawki godzinowej ustalonej
przez strony, po uprzednim poinformowaniu przez Wykonawce i uzyskaniu potwierdzenia od
Zamawiajgcego zlecenia ponad okreélony limit godzin pracy.
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Strony dopuszczaja wspétudziat lub powierzenie przez Wykonawce wykonania
poszczegblnych czynnosci osobom trzecim, jednakie po uprzednim uzyskaniu zgody
Zamawiajgcego. Ograniczenie to nie dotyczy:

a) zwyczajowo dopuszczalnych konsultacji prawnych ze specjalistami w danej dziedzinie,
np. notariuszami, rzecznikami patentowymi, biegtymi rewidentami, przy
zobowigzaniu konsultantéw do zachowania obowiazku poufnoéci,

b) wykorzystania ustug ttumaczy i biegtych dysponujgcych wiedza specjalistyczng
z dziedzin pozaprawnych, przy dotozeniu starannosci w celu zachowania poufnosci
wszelkich informacji dotyczacych danego Zlecenia i Zamawiajacego

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia przez 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

ll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna zawieraé;
® nazwe i adres oferenta,
* wartosc oferty (netto oraz brutto miesiecznie i rocznie/ stawka za 1h pracy brutto),
o0 miesigczna stawka ryczattowa —za 12 godzin — netto i brutto oraz,
o stawka godzinowa za czas niezryczattowany — netto i brutto,
e termin zwigzania ofertg,
» doswiadczenie zawodowe we wspdtpracy z instytutami naukowymi PAN jako radca
prawny lub adwokat w okresie minimum 5 lat, przy czym okres wspofpracy z podmiotem
nie moze by¢ krétszy niz rok.

Wykonawca sktadajac ofertg akceptuje warunki zawarte w szablonie umowy zatgczonym do
zapytania.

v. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Wartosc oferty — waga 80%,
2. Doswiadczenie — waga 20%.

Wartosc badanej oferty zostanie ustalona w odniesieniu do oferty o najmniejszej wartosci
sposrod badanych. Wartos¢ badanej oferty zostanie wyznaczona na podstawie wzoru:

stawka ryczattowa/12 + stawka godzinowa

wartos$¢ badanej oferty = 3

Doswiadczenie zostanie ocenione w na podstawie tacznego czasu wspotpracy z instytutami
naukowymi PAN wg nastepujgcych progéw:

a) 5 lat—0 punktow,

b) do 6 lat— 20 punktéw,
c) do 7 lat—40 punktéw,
d) do 8 lat— 60 punktéw,
e) do 9 lat— 80 punktdw,
f) 10 latiwiecej— 100,
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V. WARUNKI PLATNOSCI

Ptatnosc odbedzie sie na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury.

2. Podstawg do wystawienia faktury jest wykonanie rzetelnie ustug porzgdkowych. Termin
ptatnosci przez Zamawiajagcego wynosi 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

=

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferty mozna sktada¢ wytacznie poczta elektroniczng na adres zakupy@®iitis.pl
z tematem ,,ustuga prawna”.
2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.11.2024 r. o godzinie 12:00.

Kontakt: Krzysztof Grochla (kgrochla@iitis.pl)

dr 5}72, Arkadiusz Sochan
UMOWA

W dniu e, roku w Gliwicach pomiedzy Instytutem Informatyki Teoretycznej
i Stosowanej Polskiej Akademii Nauk z siedzibg ul. Battycka 5, 44-100 Gliwice,

REGON 000564702, NIP 631-011-22-45, reprezentowanym przez:

Dyrektora Instytutu — dr hab. inz. Krzysztof Grochla

zwanym dalej w tresci umowy Zamawiajgcym, a

.................................................. , reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawcg zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest stata obstuga prawna $wiadczona przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego w kwestiach prawnych jakie wynikaja z prowadzonej przez niego
dziatalno$ci ustawowe;.

2. Wykonawca od chwili zawarcia niniejszej umowy, zobowiazuje sie do $wiadczenia pomocy
prawnej i doradztwa prawnege na rzecz Zamawiajgcego we wszystkich sprawach prawnych
pozostajacych w zwigzku z prowadzong przez Zamawiajacego dziatalnoscig ustawows,
z wytgczeniem specjalistycznych dziedzin prawa takich jak: prawo podatkowe i prawo
obce.

3. Wykonawca bedzie $wiadczy¢é ustugi w szczegdlnodci poprzez: udzielanie porad
i konsultacji prawnych, opinii prawnych, przygotowanie projektdw pism w zakresie
swiadczonych ustug, reprezentacje inteteséw w czasie posiedzenn Rady oraz w ramach
prowadzonych rokowan inegocjacji, a takze zastepstwo prawne i procesowe oraz
reprezentacje Zamawiajgcego w postepowaniach przed sadami powszechnymi wszystkich
instancji, organami administracji, organami egzekucyjnymi, urzedami i instytucjami.

4. Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie reprezentacji, o ktorej mowa w §1 ust. 3 niniejszej
umowy odbywac sig bedzie na podstawie odrebnego petnomocnictwa.
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Strony dopuszczajg wspoétudziat lub powierzenie przez Wykonawce wykonania
poszczegolnych czynnosci osobom trzecim, jednakie po uprzednim uzyskaniu zgody
Zamawiajgcego. Ograniczenie to nie dotyczy:

a) zwyczajowo dopuszczalnych konsultacji prawnych ze specjalistami w danej dziedzinie,
np. doradcami podatkowymi, notariuszami, rzecznikami patentowymi, biegtymi
rewidentami, przy zobowigzaniu konsultantéw do zachowania obowiazku poufnosci,

b) wykorzystania ustug ttumaczy i biegtych dysponujacych wiedza specjalistyczng
z dziedzin pozaprawnych, przy dotozeniu starannosci w celu zachowania poufnosci
wszelkich informacji dotyczacych danego Zlecenia i Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot umowy przy dotozeniu nalezytej

starannosci, zgodnie z najlepsza wiedza i dodwiadczeniem.

§ 2. Czas trwania umowy

Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres jednego roku od momentu podpisania.

Umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca rozliczeniowego. Wypowiedzenie

wymaga formy pisemnej przedtozonej drugiej stronie.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okreslonego w pkt 2 terminu

wypowiedzenia w przypadku:

a) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw zwigzanych z niniejszg
umowa;

b) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn
oraz nie przystgpit do realizacji umowy mimo pisemnego wezwania przez
Zamawiajgcego;

c) Wykonawca utracit uprawienia zawodowe.

W przypadku rozwigzania umowy przekazanie dokumentéw oraz spraw w toku nastapi na

podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez Zamawiajgcego

i Wykonawce.

Wykonawca uprawniony jest do rozwigzania niniejszej umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia okreslonego w pkt 2 w przypadku braku zaptaty przez Zamawiajacego za

2 petne okresy ptatnosci po uprzednim wezwaniu Zamawiajgcego do dokonania zapfaty.

§ 3 Obowigzki Wykonawcy

Obowigzki Wykonawcy wykonywane beda osobiscie lub przez osoby przez niego
zatrudnione, posiadajace odpowiednie przygotowanie merytoryczne i pod jego nadzorem.
Obowigzki Wykonawcy bedg wykonywane w siedzibie Zamawiajacego, w Kancelarii oraz
w kazdym innym miejscu, ktére jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadar.
W siedzibie Zamawiajacego lub uzgodnionym z nim miejscu obowigzki powinny by¢
wykonywane co najmniej cztery razy w miesigcu w tgcznym wymiarze co najmniej 8 godzin.
Przewidywany godzinowy zakres prac to ok. 2 godzin tygodniowo.

Obowigzki w formie dyzuru beda swiadczone w dniach ... w godzinach ... .

Sposob, zakres i termin zlecanych prac do wykonania w ramach umowy kazdorazowo
okresla Zamawiajacy, przy czym przyjmuje sie, iz zlecenia przekazywane bedg do
Wykonawcey ustnie, pisemnie lub drogg e-mailowa. Przy czym w przypadkach, w ktérych
wykonanie danej czynnosci powinno nastgpi¢ w terminie wynikajacym z przepiséw prawa
lub ze zobowigzania sgdu lub innego podmiotu prowadzacego postepowanie, Zamawiajgcy

s
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bgdzie zlecat Wykonawcy prace i przekazywat mu komplet dokumentéw zwiagzanych z tymi
pracami (w formie papierowej lub elektronicznej) z odpowiednim wyprzedzeniem, nie
pézniej niz:
a} w przypadku terminéw od 3 do 6 dni wtacznie -w nastepnym dniu kalendarzowym
od dnia otrzymania korespondencji,
b) w przypadku terminéw od 7 dni do 14 dni wigcznie —3 dnia kalendarzowego od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego korespondencji,
c) w przypadku terminéw od 15 dni do 29 dni wigcznie — 14 dnia kalendarzowego od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego korespondencji
d) w przypadku terminéw dtuzszych niz 29 — do korica 7 dnia uptywu terminu.
Termin wykonania spraw niezwtocznych, Strony ustalajg wspélnie.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie wspdtdziatac z Wykonawcg w toku realizacji niniejszej
umowy, w szczegblnosci niezwtocznie przekazywac wszelkie posiadane informacje
i dokumenty majace zwigzek ze zleconymi pracami, a takze udzieli¢ niezbednych
petnomocnictw.

§ 4 Wartosc¢ ustugi oraz ptatnosci

Za wykonanie czynnosci stanowigcych przedmiot niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie stanowigce sume:

a) miesigcznej kwoty ryczattowe] za ustugi w ramach 12 godzin w wysokosci .............
netto plus nalezy podatek VAT wedtug stawki 23% w kwocie................. , €O stanowi
taczng sume brutto ......cccceeeeee.

b) miesigczng kwote poza ustalonym ryczattem, wyliczong jako iloczyn liczby godzin
niezbgdnych dla realizacji przedmiotu umowy potwierdzonych protokotem oraz
stawki godzinowe] w wysokosci netto ............... plus nalezy podatek VAT wedtug
stawki 23 % w kwocie, co stanowi tgczng sume brutto ............

Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. W przypadku, gdy okres
realizacji przedmiotu umowy bedzie krétszy niz miesigc, wysoko$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy zostanie obliczone proporcjonalnie do ilosci dni, w czasie ktérych wykonywano
przedmiot umowy w stosunku do ilosci dni roboczych w tym miesigcu.

Nalezne wynagrodzenie Zamawiajacy zobowiazuje sie wptacié na rachunek Wykonawcy
wskazany w fakturze VAT w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury wraz z zatagczonym
spisem wykonanych czynnosci. Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku
Zamawiajacego.

Faktura VAT wystawiana bedzie co miesigc, najpdiniej do 20 dnia kolejnego miesigca
i obejmowac bedzie wszystkie dokonane w danym miesigcu czynnoéci.

Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawienie faktury VAT bez podpisu osoby uprawnionej do
jej odbioru oraz wystawienia faktury VAT w formie elektronicznej i przestania jej drogg
elektroniczng.

Zamawiajgcy zwroci Wykonawcy wydatki poniesione w zwiagzku z prowadzeniem zlecenia
oraz poniesie wszelkie koszty sagdowe i optaty. Zwrot wydatkéw ponoszonych w zwiazku
z przejazdami nastapi na podstawie i wedtug stawek okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebgdacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. 22002 ., nr 27, poz.
271 z pdzn. zm.). Przejazd realizowany $rodkiem transportu innym niz samochéd
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w dyspozycji Wykonawcy (koleja, samolotem) podlega zwrotowi stosownie do kosztéw
rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych rachunkiem.

§ 5 Waloryzacja wynagrodzenia

1. Wykonawca moze wystapi¢ o zmiane wynagrodzenia na warunkach iw terminach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Waloryzacja wynagrodzenia wymaga ztozenia wniosku w formie pisemnej przez
Wykonawce.

3. Whniosek moze zostac ztozony nie wezesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia rozpoczecia
obowigzywania umowy lub od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o waloryzacje.

4. Zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie obliczana w oparciu o Wskaznik cen
towarow iusfug konsumpcyjnych (dziatalnos¢ prawnicza, rachunkowo-ksiegowa
i doradztwo podatkowe) wyszczegdlnionego w grupie ,B” (okres poprzedni), ogfaszanego
w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego (dalej: ,GUS”) w zestawieniu
~Wybrane miesieczne wskazniki makroekonomiczne”.

5. Zmiana wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu wymaga
zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Nowe wynagrodzenie moze zacza¢ obowigzywac najwczesniej od miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym ztozono wniosek.

7. Wynagrodzenie netto Wykonawcy, zostanie skorygowane poprzez przemnozenie przez
wskaznik cen okreslony w punkcie 4, wyrazony w procentach, dla wszystkich miesiecy od
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym rozpoczeta obowigzywaé umowa, az do miesigca
ztozenia wniosku wiacznie.

§ 6 Nadzdér nad wykonaniem Umowy

Osoby odpowiedzialne za realizacje niniejszej Umowy to:

1. zestrony Zamawiajgcego ..cccovovvvvvvieeeernenen. Yol s
2. ze strony Wykonawey ... L= P

§ 7 Zmiany

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej Umowy wymagaja dla swej waznosci
formy pisemnej w postaci aneksu po dokonaniu uzgodnien miedzy stronami.

& 8 Kary umowne

1. Zamawiajgcemu w przypadkach okreslonych w § 2 ust. 3 pkt 1i 2 uMmowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, przystuguje kara umowa w wysokosci miesiecznego
wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 5 ust.1 pkt a) umowy.

2. Zamawiajacemu przystuguje kara umowna w wysokoéci 10 % miesiecznego
wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt a) umowy jezeli po pisemnym
wezwaniu do wykonania obowigzkéw bedacych przedmiotem umowy Wykonawca nie
dopetni tego obowigzku w terminie wskazanym w wezwaniu.

3. taczna wysokos¢ kar umownych w miesigcu nie moze przekroczyé 60% miesiecznego
wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt a) umowy, za wyjatkiem sytuacji
o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.
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Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego
wysokos¢ kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
okreslonych w art. 471 k.c. oraz odszkodowania na zasadach ogélnych.
Zamawiajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wykonanie okreslonych czynnoéci
zwigzanych z wykonywaniem niniejszej umowy oraz za wszelkie dziatania oséb
wyznaczonych do realizacji niniejszej umowy.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych z faktur wystawionych
na realizacje niniejszej umowy.
W czasie trwania umowy, a takie w okresie 12 miesiecy po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci treéci niniejszej
umowy, jak tez wszelkich informacji uzyskanych przy jej wykonywaniu, w tym
w szczegolnosci informacji dotyczacych Zamawiajgcego. Jakiekolwiek przekazywanie,
ujawnianie, wykorzystanie, zbywanie lub oferowanie zbycia informacji stanowigcych
tajemnice Zamawiajacego jest dopuszczalne tylko za uprzednim, pisemnym zezwoleniem.
W przypadku naruszenia powyzszego zakazu Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na
rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 50.000 zt (piecdziesigt tysiecy ztotych),
za kazde naruszenie.
Za informacje stanowigce tajemnice Zamawiajgcego nie uwaza sie tych informacji, ktére:

a) byty powszechnie dostepne;

b) zostaty zyskane od osoby trzeciej, uprawnionej do ich udzielania:

c) objete sg obowigzkiem ujawnienia na podstawie przepiséw prawa.

§ 9 Sita wyisza

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
swoich zobowigzari z umowy z powodu sity wyzszej. Sita wyzsza oznacza zdarzenie
niezalezne od Strony, zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i do zapobiezenia, ktére
wystgpito po dniu wejscia w zycie umowy.
Jezeli zdarzenie stanowigce site wyiszg w rozumieniu niniejszego paragrafu spowoduje
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan z umowy przez jedng ze Stron:
a) Strona ta niezwlocznie zawiadomi na piémie drugg Strone o powstaniu
i zakoniczeniu tego zdarzenia na pismie,
b) Strona ta podejmie niezwioczne, uzasadnione ekonomicznie dziatania majgce na
celu zapobiezenie lub zminimalizowanie skutkow dziatania sity wyzszej,
c) Strona ta niezwtocznie rozpocznie usuwanie skutkéw tego zdarzenia,
d) kazda ze Stron dotozy najwyzszej starannosci w celu nalezytego wykonania
zobowigzan,
e) Strony uzgodnia sposéb postepowania, wobec tego zdarzenia.
Jezeli sita wyzsza spowoduje niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan przez
Strong przez okres przekraczajgcy 2 (dwa) tygodnie, Strony spotkaja sie i w dobrej wierze
rozpatrza celowos¢ i warunki anulowania danego zlecenia, ktérego wykonanie stato sie
niemozliwe na skutek okolicznosci istnienia sity wyzszej.

§ 10 Postanowienia koficowe

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
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2. Wszelkie spory z tytutu niniejszej umowy podlegaja Sadom witasciwym dla siedziby
Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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